CONG TY CO PHAN LILAMA 45.4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: .../QCPHCD-HDQT Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Tp.Bién Hoa, ngay 15 thang 04 nam 2013

DU THAO . .
_I QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013
Can cu:
- Luat Doanh nghiép cua Quoc hdi Nudc Cong Hoa X& H6i Chu Nghia Viét Nam s6 60/2005/QH11 ngay
29/11/2005;
- Diéu 1€ Cong ty C6 phén Lilama 45.4

Nham dam bao Dai hoi ddng c6 dong thudng nién Cong ty C6 phan Lilama 45.4 ndm 2013 dién ra thanh
cdng t6t dep, HOi ddng quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc, ('ng xU, bi€u quyét trong Dai
hoi nhu sau:

I. MUCPicH

- Pam béo trinh tu, nguyén tic ('ng x{r, bi€u quyét tai Dai hdi déng cd ddng thudng nién cua
Cong ty C6 phan Lilama 45.4 dién ra ding quy dinh va thanh cdng tét dep.

- Céc Nghi quyét ctia Dai hdi ddng cd ddng thé hién y chi thng nhat ctia Dai hdi ddng cd dong,
dap (ng nguyén vong quyén Igi clia ¢6 déng va ding phap luét.

II. DPOI TUONG VA PHAM VI

- Pa&i tugng: Tat ca cac cd doéng, ngudi dai dién (ngudi dugc Gy quyén) va khach mdi tham du
Pai hdi ddng cd ddng thudng nién Céng ty C& phan Lilama 45.4 déu phai chdp hanh, tuan thu
cac quy dinh tai Quy ché nay, biéu Ié Cong ty va quy dinh hién hanh cla phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc st dung cho viéc t6 chirc Dai hdi déng ¢ ddng thudng
nién ndm 2013 cla Céng ty C6 phan Lilama 45.4.

III. GIAI THiCH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Cong ty :  COng ty C8 phan Lilama 45.4

- HDQT :  HGi dong Quan tri

- BKS : Ban kiém soat

- BTC :  Ban t6 chiic Pai hoi

- DHBCD : Dai hdi déng c6 dong

- Pai biéu :  C8 dodng, ngudi dai dién (ngudi dugc Uy quyén)

IV. NOI DUNG QUY CHE:

1. Diéu kién tién hanh Pai hdi dong co déng



- Pai hdi ddng cb déng Cong ty dudc tién hanh khi co s8 dai biéu tham du dai dién it nhat 65%
tdng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop khdng c6 du s6 lugng dai bi€u can thiét trong vong 60 phit ké tir thsi diém &n
dinh khai mac Pai hdi, Pai hdi phai dugc triéu tap lai trong vong ba muai (30) ngay ké tir
ngay du dinh t6 chiic DHDPCP [an th(r nhat. PHDCD triéu tép lai chi dugc tién hanh khi cd
thanh vién tham du’ 1a cac dai biéu dai dién cho it nhat 51% cd phan ¢ quyén biéu quyét.

- Trudng hop Dai hdi [An th{ hai khdng dudgc tién hanh do khdng cd du s6 dai biéu can thiét
trong vong 60 phut ké tir thdi diém &n dinh khai mac Dai hdi, PHDCD [an th( ba cd thé dugc
triéu tap trong vong hai muai (20) ngay k& tir ngay du dinh tién hanh Pai hdi [an hai, va
trong trudng hop nay Pai hdi dudc tién hanh khdng phu thudc vao s6 lugng dai bi€u tham du
va dugc coi la hgp |é va cd quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma DHDCD lan th nhat cé
thé phé chuan.

2. Diéu kién cd déng tham du Pai hoi
Céc cd déng clia Cong ty theo danh sach chét dén hét ngay 15/03/2013 déu cd quyén tham
du DPHDCD; cb thé truc ti€p tham du hodc uy quyén cho dai dién cla minh tham du. Trudng
hdp ¢ nhiéu han mét ngudi dai dién theo Uy quyén dugc clr tham du thi phai xac dinh cu thé
s& cd phan va s phiéu bau clia moi ngudi dai dién.
3. Khach mgi tai Pai hoi
- La cdac chiic danh quan ly cia Cong ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai hdi khong phai la
cd ddng Céng ty nhung dudc mdi tham du Dai hoi.
- Khach mdi khéng tham gia phét biéu tai Dai hdi (trlr trudng hgp dugc Chu toa Pai hdi mdi,
hodc c6 dang ky trudc véi BTC Pai héi va dugc Chu toa Dai h6i dong y).

4. Pai biéu tham du Pai hdi phai tudn tha cac quy dinh sau

- Pung gid, trang phuc lich su, trang trong, tudn thu viéc kiém tra an ninh (néu cd), gidy td tly
than ... theo yéu cau cua BTC Dai hoi.

- Nhan ho s tai liéu, gidy td phuc vu Dai hoi tai bd phan don ti€p trudc hoi truGng Dai hoi.

- C6 déng dén mudn cd quyén dang ky ngay va sau do cd quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai Pai hdi. Chl toa khéng c¢d trach nhiém dirng Pai hdi d€ cho ¢6 déng dén mudn déng ky
tham du; két qua biéu quyét cac van dé da dudc tién hanh bi€u quyét trudc khi dai bi€u dé
dén tham du sé khong bi anh hudng.

- Pé& dién thoai & ché& dd rung hodc tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

- Ngudi dugc Uy quyén tham du DPai hoi khong dugc dy quyén tham du Dai hdi cho ngudi thr
ba tham du Dai hoi.

- Khong hit thudce 1a trong phong Dai hoi
- Tuan tha cac quy dinh cta BTC, cta Chu toa diéu hanh Dai hoi.

- Trudng hgp o dai biéu khéng tudn thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap, quy
dinh ndi trén, Chu toa sau khi xem xét mdt cach can trong, c6 thé tir chdi hodc truc xuét dai
biéu ndi trén khoi noi dién ra Dai hdi d& dam bao Dai hdi dién ra mdt cach binh thudng theo
chuong trinh ké hoach.



5. Chu toa va Poan chu tich

- Doan Chu tich gom 05 ngudi, bao gébm 01 Cha tich va 04 thanh vién. Chu tich HG6i dong quan
tri la Chu tich Boan Chu tich va la ngudi Cha toa PHDCD. Chu tich doan diéu hanh cong viéc
cla Pai hoi theo ndi dung, chucng trinh ma HOi dong quan tri da du kién théng qua trudc bai
hoi.

- Nhiém vu cta Poan Chu tich:

e Diéu hanh cac hoat dong clia PHDPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cia HPQT da
dugc DHDCD thong qua;

e Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung cd trong chuong trinh;
e Trinh du thao, két ludn nhitng van dé can thiét dé Pai hdi biu quyét;

e  Tra IGi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

e  Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Pai hoi.

- Nguyén tic l1am viéc ciia Doan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap
trung dan chd, quyét dinh theo da so.

6. Thu ky Pai hoi:
Thu ky dai hoi la do Chu toa cUf ra.
- Nhiém vu va quyén han:
e  Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi.
e Tiép nhan phiéu déng ky phat bi€u cia Pai biéu.
e Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHDCD.

e HO trg Chu toa cdng bd thdng tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thdng bao dén cac
cd ddng theo ding quy dinh phap luét va Diéu 1& Cong ty.

- Chu toa va thu ky PHDCD cd quyén thuc hién cac bién phap can thiét d€ diéu khién cudc hop
mot cach hgp ly, co trat tu, ddng theo chudng trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cla da s6 ngudi du hop.

7.Ban tham tra tu cach cd dong

Ban thdm tra tu cach c¢6 dong cua Pai héi gdbm 03 ngudi, bao gébm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién, do Poan Chu tich gidi thiéu, Pai hdi biéu quyét tin nhiém, chiu trdch nhiém trudc
DBoan Chu tich, PHDCD vé nhiém vu ctiia minh.

Nhiém vu cia Ban thdm tra tu cach cd dong

- Ban tham tra tu cach cd ddng cua Dai hdi cd trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢
ddng, dai dién cd ddng dén du hop.

- Trudng Ban tham tra tu cach cd ddng bdo cdo véi DHDCD tinh hinh ¢6 déng du hop. Néu
cudc hop cd du s6 lugng cd ddng ¢ quyén du hop dai dién it nhdt 65% s6 c6 phan cd quyén
biéu quyét tham du thi cudc hop PHDCD Cong ty dudc t6 chirc tién hanh.

8. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu gébm nhitng dai biéu chinh thirc tham du Dai hdi va khéng co tén trong danh
sach &'ng clr vién (khi bau clr) do Chu toa gidi thiéu (khdng qué 03 ngudi) d€ Pai hdi thong



qua biéu quyét bang céch gic thé biéu quyét.
Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
e  Phd bién nguyén tic, thé I&, hudng dan cach thirc biu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cdng bS két qua; chuyén
bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau cr.

9. Phat biéu tai Pai hoi

Pai bi€u tham du dai hdi khi muén phat biéu y kién phai dugc su déng y ciia Chu toa Dai hdi.
Pai biéu phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao ddi,
phu hgp vdi ndi dung chuong trinh da dugc Dai hdi thong qua hodc guri y kién bdng van ban
cho Thu ky dai hdi téng hop bao cdo Chu toa.

Chu toa Dai hdi sé& sdp x&p cho dai bi€u phat biéu theo th(r tu d&ng ky, dong thdi giai dap cac
thdc mac clia cd dong tai Pai hdi hodc ghi nhan tra I8i sau bang van ban.

10. Thé I bi€u quyét tai Pai hoi

a.

Cac quy dinh chung vé biéu quyét
M&i c6 phan sd hitu hodc dai dién s& hitu (rng véi mét don vi biéu quyét.
M&i dai biéu dén tham du Dai hoi s& dudc Ban t6 chifc Pai hdi phat truc ti€p Thé/ phiéu biéu

quyét c6 ghi ma sd ¢ dong, sd cd phan sd hitu va/hodc dai dién cé dong déu treo Cong ty
dung dé biéu quyét cac ndi dung chinh theo chuong trinh Dai hoi.

Thé thirc bi€u quyét, trinh tu' xin y kién bi€u quyét

Tung van dé dugc dua ra trudc Dai hdi thudc thdm quyén clia PHDCD déu dugc xin y kién
theo trinh tu:

Tan thanh vdi n6i dung vira dugc trinh;
Khong tan thanh véi ndi dung vira dugc trinh;
Khong cd y ki€n vai ndi dung vira dugc trinh.

Khi ti€n hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét thdng qua cac ndi dung

bdng mot trong hai hinh thirc sau:

e (8 ddng biéu quyét bang gic thé: Thanh vién Ban kiém phi€u danh ddu ma c6 déng va
s& phiéu biéu quyét tuong ('ng cua ting cd dong tan thanh, khéng tan thanh, khdng cd y
kién.

e (8 ddng gui phiéu biéu quyét vé thung phiéu: Dai véi ting ndi dung, ¢6 déng chon mdt
trong ba Phuang &n “tan thanh”, “khdng tan thanh”, “khong cé y kién” dugc in san trong
phiéu biéu quyét. Sau khi hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét cua Pai hdi, c6 dong
gui phiéu bi€u quyét vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hoi.

Ghi nhén két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan va tra thé biéu quyét.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s& phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khdng cé y kién cla tirng

ndi dung va chiu trdch nhiém ghi nhén, théng ké va bdo cdo két qua kiém phiéu bi€u quyét

tai DPHDCD.

Ty 18 t8i thiéu can dat dugc khi biéu quyét
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- Pai v8i quyét dinh vé loai c6 phan va tong s8 cd phan cla ting loai dugc quyén chao bén;
slra déi, b& sung Diéu & cdng ty; t6 chirc lai, giai thé cdng ty; dau tu hodc ban tai san co gia
tri bang hodc 16n hon 50% téng gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cla
cdng ty: phai dugc sd dai biéu dai dién it nhat 75% téng s6 quyén biéu quyét cla tat ca dai
biéu du’ hop chap thuén.

- Pa&i v6i cac van dé con lai, phai dugc s8 dai bi€u dai dién it nhat 65% tdng s8 quyén biéu
quyét clia tat ca dai bi€u du’ hop chap thuén.

11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCP
Bién ban hop DHDCD phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Pai hoi
V. THUCHIEN

- Tét ca cac dai biéu, ngudi dai dién, dai biéu tham du Dai hdi ¢ trach nhiém tuén thu day du
cac nbi dung da quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, nbi quy, quy ché quan ly hién hanh
cla cong ty va cac quy dinh phap luat cd lién quan.

- Ngugdi triéu tap PHDCD cd quyén:
e Yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu su’ ki€m tra hodc cac bién phap an ninh khac;

e Y&u ciu cd quan co thdm quyén duy tri trdt tu cudc hop; truc xudt nhitng ngudi khéng
tudn tha quyén diéu hanh cla chl toa, c8 y géy rdi trdt tu, ngdn can tién trién binh
thudng clia cudc hop hodc khdng tuén thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop BHDCD.

- Cac ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thng nhat ap dung theo quy
dinh tai biéu |é cong ty, Luat Doanh nghiép 2005 va cac van ban hién hanh ctia Nha nudc .

Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi duoc PHDCP Céng ty biéu quyét théng
qua.

TM HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

HOANG VAN DU



